
 

 

 

 
 
NATJEČAJ  

 

RECEPCIONAR  (m/ž) 

NOĆNI RECEPCIONAR (m/ž) 

PRIJAVI SE PUTEM ONLINE OBRASCA: posao.plavalaguna.com  (označi radno mjesto 

„recepcionar /noćni recepcionar “) 

ROK ZA PRIJAVE: 26.04.2026.  

Dodatne informacije: 052/719-752 / posao@plavalaguna.com  

 

 

Tvoj  profil:  

• Komunikativnost  i ljubaznost  

• Sklonost kontaktu s ljudima i timskom radu  

• Samostalnost, snalažljivost i odgovornost  

• Poznavanje dva strana jezika (engleski, talijanski ili 

njemački), od čega dobro poznavanje jednog stranog 

jezika  

• Poznavanje rada na računalu  

 

 

Poželjno je : 

▪ Iskustvo u radu na sličnim poslovima  

▪ Poznavanje više stranih jezika  

▪ Poznavanje turističke ponude Poreča/Umaga i 

okolice  

▪ Stručna sprema turističkog ili ekonomskog 

smjera 

▪ Poznavanje rada u programu  Laser HIS  

 

U  Plavoj  Laguni  stvaramo neponovljiva  iskustva  

od 1957. Naše  destinacije  Poreč  i Umag  

domaćini  su najboljih  odmora.   

 

Radi  sezonskog  povećanja  opsega  posla , tražimo  

motivirane  kandidat e za posao  recepcionara  i noćnog  

recepcionara  (m/ž) u našim  objektima  u Poreču  i 

Umagu . 

 

Vaš  svakodnevni  posao  bit će  prijem  i odjava gostiju,  

prodaja slobodnih  kapaciteta,  raspored  gostiju  po 

smještajnim  jedinicama,  obračun  i naplata usluga  

smještaja  te razni  zadaci  vezani  uz  internu  proceduru  

rada. Kroz  redoviti  kontakt  s pretežito  stranim gostima,  

bit ćete  odgovorni  za rješavanje  reklamacija,  davanje  

informacija  i odgovaranje  na upite  gostiju.  

 

Na  poziciji  noćnog  recepcion ara obavljat  ćete  poslove  

prijave gostiju  u HIS -u te slanje  podataka u TZ  i MUP.  

Kreirat  ćete  različite  dnevne  izvještaje  (liste  

pansionskih  obroka,  liste  rasporeda soba za potrebe  

domaćinstva  i sl.). Prema dobivenoj  listi  dolazaka  za 

naredni  dan, pripremat  ćete  sve potrebne  materijale  za 

check -in (hotelske  legitimacije,  priprema ključeva  

odnosno  kartica  i dr.). 


